Fundusze Europejskie Dofinansowane przez s ) “" ‘ URZAD MARSZAEKOWSKI
dla Pomorza Unie Europejska A ‘ WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

Regulamin stazy w projekcie

pn. ,Technikum Informatyczne - Pozytywny wymiar wysokiej jakosci edukacji zawodowej”

81

Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy Regulamin okresla warunki, zasady organizacji i odbywania stazy uczniowskich w ramach
projektu , Technikum Informatyczne - Pozytywny wymiar wysokiej jakosci edukacji zawodowej”
wspotfinansowanego przez Unie Europejskg ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2021-2027,
Priorytet 5 Fundusze europejskie dla silnego spotecznie Pomorza (EFS+), Dziatanie nr 5.8. Edukacja
ogolna i zawodowa w zakresie projektow dotyczacych edukacji zawodowe;j.

2. Projekt realizowany jest w okresie od 01.01.2024r. do 31.12.2028r.

§2
Definicja i pojecia ogdlne

Uzyte w Regulaminie pojecia oznaczaja:
1. Projekt - ,Technikum Informatyczne - Pozytywny wymiar wysokiej jakosci edukacji zawodowe].
Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu
Regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 (FEP 2021-2027), Priorytet 5 Fundusze
europejskie dla silnego spotecznie Pomorza (EFS+), Dziatanie 5.8. Edukacja ogdlna i zawodowa. Projekt
realizowany jest w ramach umowy nr FEPM.05.08-1Z.00.0096/23-00.
2. Beneficjent projektu/Realizator projektu - Pozytywne Inicjatywy — Edukacja sp. z 0.0. z siedzibg
przy ulicy Przebendowskiego 12, 84-100 Puck, ktéra jest organem prowadzacym dla Technikum
Informatycznego im. Macieja Ptazynskiego w Pucku.
3. Biuro projektu - przy ul. Azaliowej 18 w Gdansku/sekretariat Technikum Informatycznego im.
Macieja Ptazynskiego w Pucku ul. Wojska Polskiego 2B, 84-100 Puck.
4. Staz - zdobywanie wiedzy, sprawdzanie i doskonalenie zawodowych umiejetnosci praktycznych w
miejscu pracy, bez nawigzania stosunku pracy z pracodawca, organizowane w ramach projektu.
5. Stazysta/tka — uczen/uczennica Technikum Informatycznego w Pucku, ktéry/a uzyskat/a pozytywna
ocene W procesie rekrutacyjnym i zostat/a zakwalifikowany/a do odbycia stazu

u Pracodawcy.
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6. Opiekun/ka stazu uczniowskiego — osoba wyznaczona przez Pracodawce do opieki merytorycznej

nad Stazystg/Stazystka i sprawowania nadzoru nad organizacjg przebiegu stazu w zaktadzie pracy.

7. Specjalista/tka ds. stazy — osoba odpowiedzialna za organizacje i monitoring przebiegu stazu z
ramienia szkoty.

8. Podmiot przyjmujacy na staz/Pracodawca - przedsiebiorca, instytucja panstwowa, samorzgdowa
oraz organizacje pozarzgdowe dziatajgce w branzach zgodnych z wyksztatceniem kandydatow na
stazystow, przyjmujgce stazystéw na staz.

9. Umowa o staz uczniowski — umowa tréjstronna zawarta pomiedzy: Realizatorem projektu,
Pracodawcyg i Uczniem/Uczennicg, lub Rodzicem niepetnoletniego Ucznia/Uczennicy, okreslajgca

szczegdtowe zasady odbywania stazu i miejsce stazu.

§3

Realizacja stazu
1. Projekt zaktada realizacje stazy uczniowskich dla 150 ucznidw.
2. Staze odbywac sie bedg w latach 2024-2028.
3. Staz dla jednego ucznia wynosi maksymalnie 120 godzin.
4. Staz uczniowski realizowany jest w oparciu o art. 121a ustawy Prawo oswiatowe — realizowany z
zachowaniem najwyzszych standarddéw jakosci, na zasadach okreslonych w tej ustawie, tak aby
utatwiaty uzyskanie doswiadczenia i nabywania umiejetnosci praktycznych niezbednych do
wykonywania pracy w zawodzie.
4. Staz uczniowski moze odbywac sie réwniez w okresie ferii letnich lub zimowych.
5. Dobowy wymiar godzin stazu uczniowskiego uczniow w wieku do lat 16 nie moze przekraczac¢ 6
godzin, a uczniéw w wieku powyzej 16 lat - 8 godzin. W uzasadnionych przypadkach wynikajgcych ze
specyfiki funkcjonowania ucznia niepetnosprawnego w wieku powyzej 16 lat, dopuszcza sie mozliwosc¢
obnizenia dobowego wymiaru godzin stazu uczniowskiego do 7 godzin
6. Dobowy taczny wymiar zaje¢ edukacyjnych realizowanych przez ucznia w szkole i stazu
uczniowskiego nie moze przekracza¢ 8 godzin, a tygodniowy faczny wymiar zaje¢ edukacyjnych
realizowanych przez ucznia w szkole i stazu uczniowskiego - 40 godzin.
7. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwos¢ przedtuzenia dobowego
wymiaru godzin stazu uczniowskiego dla uczniéw w wieku powyzej 18 lat, nie dtuzej jednak niz do 12
godzin. Przedtuzenie dobowego wymiaru godzin jest mozliwe wyfgcznie u podmiotdéw przyjmujacych
na staz uczniowski, u ktdrych przedtuzony dobowy wymiar czasu pracy wynika z rodzaju pracy lub jej

organizacji.
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8. Staz uczniowski moze by¢ organizowany w systemie zmianowym, z tym ze w przypadku uczniéw w
wieku ponizej 18 lat nie moze wypadac w porze nocnej.

9. Harmonogram stazu, tj. termin realizacji stazu oraz czas rozpoczecia i zakoiczenia stazu w danym
dniu zostanie ostatecznie ustalony indywidualnie dla kazdego ucznia w porozumieniu z pracodawcg,
uwzgledniajac przy tym mozliwosci i preferencje ucznidow kierowanych na staz.

10. Uczestnik moze wzig¢ udziat w stazu tylko raz w trakcie trwania Projektu.

11. Staz odbywa sie na podstawie Umowy stazowej stanowigcej zatgcznik nr 6.

12. Staz realizowany jest wedtug opracowanego programu stazu dla danego zawodu, stanowigcy
Zatgcznik nr 1 do Umowy stazowej — program stazu.

13. Dokumentacjg potwierdzajgcg prawidtowq realizacje stazu jest dziennik przebiegu stazu, karta
oceny stazu i lista obecnosci stazysty lub wydruk z systemu elektronicznego potwierdzajgce obecnosci
stazysty na stazu uczniowskim u pracodawcy, podpisane przez podmiot przyjmujgcy, zawierajace

informacje na temat godzin stazu w kazdym dniu odbywania stazu, stanowigce Zatgcznik nr 8.

&4

Proces rekrutacji uczestnikéw na staz
1. Specjalista/tka ds. stazy cyklicznie organizuje staze wskazujgc terminy realizacji stazu, dostepng
liczbe stazy uczniowskich oraz proponowane miejsca odbywania stazu.
2. Do uczestnictwa w projekcie moze przystgpi¢ uczen/uczennica Technikum Informatycznego im.
Macieja Ptazynskiego w Pucku, ktory/a w momencie rozpoczecia udziatu bedzie posiadat/a status
ucznia/uczennicy.
3. Kryteria rekrutacji ucznidw/uczennic na staze do projektu:
a) Podstawowe — osoba uczgca sie w Technikum Informatycznego im. Macieja Ptazynskiego w Pucku
ul. Wojska Polskiego 2B, 84-100 Puck.
b) Dodatkowe:
e uczniowie/uczennice klas IV i V (4 pkt),
¢ uczniowie/uczennice wskazani przez nauczycieli przedmiotéw zawodowych (3 pkt),
e uczniowie/uczennice wskazani przez doradce zawodowego (2 pkt),
¢ uczniowie/uczennice wskazani przez psychologa/ pedagoga szkolnego (1 pkt),
4. Kazdy uczen/uczennica zainteresowany udziatem w projekcie zobowigzany jest do wypetnienia
formularza zgtoszeniowego oraz wniosku o udziat w stazu, a nastepnie sktada dokumenty w
Sekretariacie szkoty.
5.Dokumentacja  rekrutacyjna jest dostepna na stronie projektu pod linkiem

https://ti.pozytywneinicjatywy.pl/technikum-informatyczne-pozytywny-wymiar-wysokiej-jakosci-
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edukacji-zawodowej/ lub w sekretariacie Technikum Informatycznego im. Macieja Ptazyriskiego

w Pucku ul. Wojska Polskiego 2B, 84-100 Puck.
6. Komplet dokumentéw rekrutacyjnych stanowia:
a) Formularz zgtoszeniowy zatacznik nr 1a
b) Deklaracja uczestnictwa w projekcie zatgcznik nr 2a
c) Oswiadczenie Uczestnika Projektu- Klauzula informacyjna zatgcznik nr 3
d) Zgoda na wykorzystanie wizerunku zatgcznik nr 4
e) Wniosek o udziat w stazu zatgcznik nr 5
7. Dokumenty nalezy ztozy¢ w wersji papierowej. Przyjmowane bedg jedynie dokumenty kompletne,
poprawnie wypetnione, opatrzone datg i podpisem.
8. W przypadku Uczestnika niepetnoletniego dokumenty rekrutacyjne podpisuje dodatkowo rodzic
lub opiekun prawny.
9. Ztozenie dokumentdéw rekrutacyjnych nie jest réwnoznaczne z zakwalifikowaniem do udziatu w
projekcie.
10. Proces rekrutacji bedzie prowadzony z zachowaniem zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn oraz
zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami,
zgodnie z rozporzadzeniem ogdlnym oraz Wytycznymi dot. realizacji zasad rdwnosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027.
11. Szczegdétowe zasady uczestnictwa w stazu uczniowskim reguluje Umowa o staz uczniowski
zawierana pomiedzy Stazystg/tkg, Realizatorem projektu, a Podmiotem przyjmujgcym na staz. Termin
i miejsce podpisania umowy o staz uczniowski ustalany jest ze Specjalistg/tka ds. stazy uczniowskich
indywidualnie.

§5

Obowigzki Realizatora projektu

1. Realizator projektu zobowigzany jest do :

a) przeprowadzenia rekrutacji uczniéw do odbywania stazu,

b) opracowania programéw stazu poza obowigzkami zawartymi w programie nauczania;

¢) nawigzania wspotpracy z Pracodawcag oraz ustalenia harmonogramu stazu indywidualnie dla
kazdego ucznia skierowanego na staz w porozumieniu z Pracodawca.

2. Ponadto Realizator projektu zapewni:

a) Specjaliste/tke ds. stazy z ramienia szkoty, sprawujgcego nadzér nad organizacjg i prawidtowa
realizacjg stazu, w tym kontrolg nalezytego przebiegu stazu zgodnie z ustalonym programem w

zakfadzie pracy.
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b) Dziennik przebiegu stazu wraz listg obecnosci dla kazdego ucznia skierowanego na staz w ramach
projektu.

3. Przed rozpoczeciem stazu Specjalista/tka ds. stazy zapozna ucznia z programem stazu oraz
poinformuje o prawach i obowigzkach w trakcie odbywania stazu oraz udostepni dziennik stazu, w tym
liste obecnosci.

4. Realizator projektu zobowigzany jest do:

a) zawarcia umowy stazowej pomiedzy: Realizatorem projektu, Pracodawcg i Uczniem/Uczennicg, lub
Rodzicem niepetnoletniego Ucznia/Uczennicy, okreslajgca szczegdtowe zasady odbywania stazu i
miejsce stazu

b) wyptaty stypendium stazowego uczestnikowi projektu, zgodnie z zapisami regulaminu.

c) wyptaty refundacji poniesionych wydatkéw w zwigzku z organizacjg i realizacjg stazy uczniowskich

przez Podmiot przyjmujgcy na staz zgodnie z zapisami regulaminu.

§6

Obowigzki podmiotu przyjmujgcego ucznia na staz — Pracodawcy

1.Podmiot przyjmujgcy ucznidw na staz zobowigzany jest do:

a) skierowania uczestnika stazu na badania lekarskie przed rozpoczeciem stazu.

b) ubezpieczenia uczestnika stazu od nastepstw nieszczesliwych wypadkdow na czas realizacji stazu.
2.Podmiot przyjmujacy ucznidéw na staz przeszkoli stazyste w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,
przepisOw przeciwpozarowych, oraz zapewni warunki materialne umozliwiajace realizacje programu
stazu tj.:

a) zapewnia stanowisko odbywania stazu wyposazone zgodnie z branzg w niezbedne urzadzenia,
sprzet, narzedzia, materiaty i dokumentacje techniczng, uwzgledniajgce wymagania bezpieczenstwa
i higieny pracy,

b) przydziela srodki higieny osobistej na zasadach przewidzianych dla pracownikow,

c) zapewnia dostep do urzadzen higieniczno-sanitarnych oraz pomieszczen socjalno-bytowych.

3. Pracodawca wyznacza opiekuna/ke stazysty na czas odbywania stazu, ktéry min. zapozna
stazyste/tke z programem stazu, jego obowigzkami oraz uprawnieniami, organizacjg pracy w zaktadzie,
obowigzujgcym regulaminem pracy. Ponadto opiekun/ka stazysty z ramienia zaktadu pracy nadzoruje
przebieg oraz realizacje stazu zgodnie z przedstawionym programem stazu, udziela uczniowi
wskazéwek i pomocy w wypetnianiu powierzonych zadan, nadzoruje prawidtowe prowadzenie przez

stazyste Dziennika przebiegu stazu.
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4.0piekun/ka stazu niepetnoletniego uczestnika projektu przedstawia Realizatorowi pisemne
oswiadczenie o niekaralnosci, stanowigcy Zatacznik nr 2 do umowy o staz uczniowski.

4. Opiekun/ka stazu ztozy Organizatorowi pisemne oswiadczenie o niekaralnosci i zapoznaniu sie ze
Standardami Ochrony Matoletnich obowigzujgcych w Technikum Informatycznym im. Macieja
Ptazynskiego w Pucku?, stanowigcy Zatgcznik nr 2 do umowy o staz uczniowski.

5. Pracodawca dokonuje odpowiednich wpisow w dzienniku przebiegu stazu potwierdzajgcych
realizacje stazu.

6. Pracodawca zobowigzuje sie do wspdtpracy z Organizatorem reprezentowanym przez
Specjaliste/tke ds. stazy w celu prawidtowej realizacji stazu, w tym umozliwienia kontroli w miejscu
odbywania stazu koordynatorowi z ramienia szkoty oraz osobom do tego uprawnionym.

7. Pracodawca w terminie do 5 dni roboczych od zakonczeniu stazu przekaze SpecjaliScie/tce ds. stazy
dokumentacje okreslong przez Organizatora.

8. Pracodawca po zakonczeniu stazu ma obowigzek niezwtocznie wystawic stazyscie/tce zaswiadczenie
o odbyciu stazu. Zaswiadczenie o odbyciu stazu uczniowskiego, okresla w szczegdlnosci okres odbytego
stazu uczniowskiego, rodzaj realizowanych zadan i umiejetnosci nabyte w trakcie odbywania stazu

uczniowskiego, ktérych wzér stanowi Zatgcznik nr 11 do Regulaminu.

§7

Refundacja kosztéw zwigzanych z organizacja i realizacjg stazu uczniowskiego

1. Podmiot przyjmujgcy na staz moze wystgpi¢ z wnioskiem o refundacje poniesionych wydatkow
zwigzanych z organizacjg i realizacjg stazu. Refundacja wyptacana bedzie zgodnie z wnioskiem i notg
obcigzeniowq (zatgcznik nr 10 do Umowy o staz uczniowski).
2.Whniosek powinien zosta¢ dostarczony do Realizatora projektu w terminie do 20 dni roboczych od
zakonczenia stazu.
3.Podmiot przyjmujacy na staz moze otrzymac refundacje za prace opiekuna/ki stazysty/tki z ramienia
Podmiotu przyjmujgcego na staz za czas poswiecony stazyscie/tce.
4. Opiekun stazysty/tki z ramienia zaktadu pracy moze w tym samym okresie zajmowaé sie
maksymalnie 5 stazystami/tkami.

§8

Obowigzki uczestnika projektu skierowanego na staz

1 Standardy Ochrony Matoletnich obowigzujace w Technikum Informatycznym im. Macieja Ptazyriskiego w Pucku
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1. Przed rozpoczeciem stazu uczen/uczennica zobowigzany/na jest do zawarcia umowy o staz
uczniowski. Umowa o staz uczniowski szczegétowo okresla prawa i obowigzki stazysty oraz reguluje
zasady wyptacenia stypendium stazowego.

2. Stazysta/tka zobowigzany jest do:

a) terminowego i aktywnego uczestnictwa w stazu,

b) sumiennego i starannego wykonywania czynnosci i zadan objetych programem stazu, stosowania
sie do polecen Pracodawcy i upowaznionych przez niego oséb oraz opiekuna stazu z ramienia szkoty,
c) przestrzegania obowigzujgcych przepiséw BHP, prawa pracy oraz wewnetrznego regulaminu
obowigzujgcego w danym zaktadzie pracy,

d) biezgcego uzupetniania dziennika stazu, ktéry po zakonczeniu stazu nalezy niezwtocznie
(maksymalnie w ciggu 5 dni od dnia zakonczenia stazu) przekazac¢ Realizatorowi projektu, dzienniki
przebiegu stazu zostang zweryfikowane pod wzgledem merytorycznym przez Specjaliste/tke ds. stazy,
e) godnego reprezentowania Realizatora projektu w trakcie odbywania stazu,

f) biezgcego informowania Specjalisty/tki ds. stazy o wszystkich nieprawidtowos$ciach w realizacji stazu

g) w przypadku takiej potrzeby, wypetnienia ankiety ewaluacyjnej dot. oceny przebiegu stazu.

§9

Stypendium stazowe

1. Uczestnikowi za realizacje stazu przystuguje stypendium stazowe, wyptacone jednorazowo przez
Realizatora projektu, po odbyciu 100% godzin stazu zgodnie z Umowg o staz uczniowski. Informacje o
doktadnej kwocie stypendium uczen otrzymuje w momencie podpisania umowy o staz uczniowski.

2. W sytuacji nieuczestniczenia w 100% godzinach stazu stypendium stazowe nie przystuguje uczniowi.
Stypendium nie przystuguje rowniez w przypadkach niepodjecia stazu w okreslonym terminie,
przerwania stazu w trakcie jego odbywania, razagcego naruszenia zasad odbywania stazu (w tym
postanowien niniejszego regulaminu, umowy stazowej oraz regulaminu pracy obowigzujgcego u
Pracodawcy).

3. Stypendium stazowe wyptacone bedzie pod warunkiem dostarczenia do Biura projektu w terminie
5 dni roboczych od dnia zakonczenia stazu dokumentdw wymaganych do rozliczenia stazu tj.
wypetnionego dziennika stazu, listy obecnosci, ankiety ewaluacyjnej dot. oceny stazu,
potwierdzajgcych prawidtowg realizacje programu stazu i zaswiadczenia o odbyciu stazu
wystawionego przez pracodawce.

4. Wyptata stypendium stazowego nastgpi do 30 dni po dostarczeniu dokumentéw wymienionych w

ust. 3.
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8§10

Postanowienia koncowe

1. Realizator projektu zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego regulaminu, o czym niezwtocznie
poinformuje zainteresowanych na stronie internetowej projektu https://ti.pozytywneinicjatywy.pl/.
2. Realizator projektu zastrzega sobie prawo skrdcenia okresu realizacji projektu w przypadku decyzji
o0 zaprzestaniu realizacji projektu.

3. W przypadku, o ktérym mowa w punkcie 1 i 2 Stazystom/ka projektu nie przystugujg zadne
roszczenia wobec Realizatora projektu i Podmiotu przyjmujacego na staz.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowaniem maja odpowiednie reguty i
zasady wynikajgce z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego, a takze
przepisy wynikajgce z wtasciwych aktéw prawa wspdlnotowego i krajowego.

5. Ostateczna interpretacja regulaminu nalezy do Realizatora projektu w oparciu o stosowne
dokumenty zawarte na stronie Ministerstwa Rozwoju Regionalnego oraz na stronach Instytucji
Posredniczgcej i Instytucji Wdrazajace;.

6. Niniejszy regulamin oraz wszystkie informacje dotyczace realizacji projektu bedg dostepne w biurze
Projektu przy ul. Azaliowej 18 w Gdansku/sekretariacie Technikum Informatycznego im. Macieja
Ptazynskiego w Pucku ul. Wojska Polskiego 2B, 84-100 Puck w §2 pkt. 3.

7. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.09.2025r. i obowigzuje w okresie realizacji projektu.

Zataczniki

Zatgcznik nr 1a - Formularz zgtoszeniowy

Zatgcznik nr 2a - Deklaracja uczestnictwa w projekcie

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie Uczestnika Projektu —Klauzula informacyjna

Zatgcznik nr 4 - Zgoda na wykorzystanie wizerunku

Zatgcznik nr 5 - Wniosek o udziat w stazu uczniowskim

Zatgcznik nr 6 - Umowa o staz uczniowski

Zatgcznik nr 1 — do Umowy o staz uczniowski — program stazu

Zatgcznik nr 2 — do Umowy o staz uczniowski — Oswiadczenie opiekuna stazysty

Zatgcznik nr 7- Karta podmiotu przyjmujgcego na staz uczniowski

Zatacznik nr 8 — Dziennik stazu i lista obecnosci

Zatgcznik nr 9 - Wniosek o wypftate stypendium

Zatgcznik nr 10- Wniosek o refundacje wydatkdw ponoszonych przez Podmiot przyjmujgcego na staz
Zatgcznik nr 11- Zaswiadczenie o odbyciu stazu uczniowskiego

Zatgcznik nr 12 -Oswiadczenie Podmiotu przyjmujacego na staz uczniowski o braku wspétpracy z
Federacja Rosyjskg i Republikg Biatorusi
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https://gmz.ckziu1.gda.pl/wp-content/uploads/2025/07/6-Zalacznik-nr-8-do-Umowy-stazowej-lista-obecnosci.pdf

